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COMUNICAZIONE n° 308 del 20/04 /2020
Destinatari:

Sigg. Docenti TUTOR

Classi 1° e 2° Istituto Professionale
Caricamento Progetti Formativi Individuali nel Registro Elettronico

Oggetto: .

Classeviva

Si comunica che, nel Registro Elettronico Classeviva, € attiva la funzione DOCUMENTTI PFI
che consente di caricare i Progetti Formativi Individuali degli studenti delle classi prime e delle classi
seconde dell’Istituto Professionale.

1l file caricato confluira direttamente nella Scheda Anagrafica di ciascuno studente, risolvendo in
tal modo le problematiche relative al passaggio di consegne dei PFI nel caso in cu il tutor del secondo
anno sia diverso da quello del primo e consentendo la raccolta e I’archiviazione degli stessi. Al fine di
ottenere pertanto un utile trasferimento dei dati tra il primo ed il secondo anno, si ritiene opportuno che i
dati inseriti nei PFI delle prime classi vengano riportati sul nuovo modello editabile che sara caricato
nell’apposita sezione di ClasseViva.

Cosl come spiegato nella “Guida esplicativa” pubblicata sulla Bacheca di Classeviva:

e idocenti tutor delle classi prime provvederanno alla trascrizione, nel modello di PFI editabile, dei
dati precedentemente inseriti nel modello in word, caricandolo secondo la procedura indicata;

e idocenti tutor delle classi seconde, nel caso in cui abbiano utilizzato lo stessso modello del primo
anno anche per il secondo anno, provvederanno a trasformarlo in PDF e a caricacarlo con la
funzione Documenti PFI. Nel caso in cui, per questo secondo anno, abbiano utilizzato il nuovo
modello, dovranno provvedere ad unite/combinare i due file in un unico documento pdf,
caricandolo secondo la procedura indicata. Qualora lo ritengano utile, potranno ricopiare i dati
relativi ai due anni, nel modello editabile, caticando solo quest’ultimo.

11 foglio firme, completo delle sottoscrizioni del docente tutor, dello studente e del genitore, rimane nel
fascicolo personale di ciascuno studente insieme alla copia cartacea del PFL

IL DIRIGENTE

Prof. Antonio Francesco Diviccaro
(Firma antografa sostituita a me3z0 stampa ai sensi
dell'art.3, comma 2, del Decreto 1 egislativo 39/ 93
Originale con firma antografa agli atti della scnola’)
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